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Verwaltungsfachtag

nur fiur Mitarbeitende der Diakonie Rosenheim

Termin Teilnahmegebiihr Referenten
01.04.2019 40 € Monika Behrendt
) Inkl. Getranke, Mittagessen

und Seminarunterlagen

Kurszeiten

08:30 - 16:45 Besonderheit:
Nur fir Mitarbeitende der Diakonie
Rosenheim
Kursort

DWRO-consult Campus Mietraching

Information - Arbeitsorganisation - Kommunikation

Unser Verwaltungsfachtag richtet sich an Mitarbeitende in der Diakonie Rosenheim. Er behandelt aktuelle Verwaltungsthemen in
Theorie und Praxis und besteht aus einem Hauptvortrag sowie drei Workshops. Die Struktur des Fachtages erlaubt den
Teilnehmenden alle Workshops hintereinander zu besuchen.

Ziele

Umsetzung der Inhalte in der praktischen Arbeit und im taglichen Miteinander

Methoden:

e Vortrag

e Diskussion

e Workshop

e Gruppenarbeit

Ablauf / Inhalte

e 08:30-09:00
Frahstlck
e (09:00 - 9:45 Uhr
Begriung
Entwicklungen bei der Diakonie Rosenheim (Rickblick/Ausblick)
Strukturen in der Verwaltung der Diakonie Rosenheim
e 09:45 - 11:45 Uhr
Workshop A / Workshop B / Workshop C
e 12:00-12:30
Mittagessen
e 12:30 Uhr - 14:30 Uhr
Workshop A / Workshop B / Workshop C
e 14:30 Uhr - 16:30 Uhr
Workshop A / Workshop B / Workshop C
e 16:30 Uhr - 16:45 Uhr
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Abschluss

o Workshop A:

Verwaltungsablaufe
e Workshop B:

Selbstorganisation und Zeitmanagement
e Workshop C:

Positive Kommunikation im Team

209
7 Zielgruppe

e Verwaltung / Hauswirtschaft / Haustechnik
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